Allegato 4
Competenze in materia di acquisto
1. Competenza delle Direzioni centrali in materia di acquisti

Le Direzioni centrali responsabili dei budget di spesa hanno il compito di coordinare le attività delle Aree dirigenziali di riferimento al fine di assicurare il regolare approvvigionamento di beni, servizi e lavori agli uffici centrali e territoriali dell’Istituto, attraverso:

· la definizione delle categorie merceologiche potenzialmente oggetto di procedure accentrate a livello nazionale;

· la definizione delle categorie merceologiche potenzialmente oggetto di procedure accentrate a livello regionale;

· il coordinamento e l’indirizzamento delle Aree dirigenziali di riferimento nell’efficace svolgimento delle attività di approvvigionamento di beni, servizi e lavori;

· lo svolgimento di indagini del mercato al fine di verificare le caratteristiche del mercato di riferimento e garantire all’Istituto un elevato livello qualitativo nell’acquisto di beni, servizi e lavori;

· l’approvazione delle strategie di gara relative alle iniziative di acquisto al fine di verificarne la coerenza rispetto a logiche di trasparenza, concorrenza, massima partecipazione e a vincoli di budget;

· l’approvazione degli atti di gara e dei successivi atti contrattuali relativi alle procedure di acquisto centralizzate;

· il complessivo coordinamento delle attività di gestione delle procedure di acquisto finalizzato a garantire il rispetto delle tempistiche di aggiudicazione pianificate;

· il puntuale e tempestivo utilizzo degli strumenti messi a disposizione dall’Istituto mediante la piattaforma informatizzata in relazione alla pianificazione e alla gestione delle procedure di acquisto nonché alla gestione contrattuale al controllo e al monitoraggio della spesa e delle attività; 

· il coordinamento dell’utilizzo degli strumenti di e-procurement nonché degli strumenti informatizzati di pianificazione e gestione delle procedure di acquisto nonché di gestione contrattuale controllo e monitoraggio della spesa e delle attività anche per le strutture territoriali;

· la valutazione di convenienza dell’adesione alle convenzioni a carattere nazionale attivate da Consip S.p.A. ovvero da eventuali altri Enti nazionali;

· il monitoraggio e la valutazione dei risultati conseguiti dalle  Aree dirigenziali di riferimento.

Per l’assolvimento delle funzioni di approvvigionamento che comportano l’espletamento di procedure di valore sia superiore sia inferiore alla soglia comunitaria, le Direzioni centrali responsabili del budget di spesa utilizzano i seguenti strumenti:

1. verificano la disponibilità/capienza delle Convenzioni attive stipulate da Consip S.p.A. e valutano la fattibilità di avvio di iniziative centralizzate finalizzate a soddisfare i fabbisogni di tutte le strutture centrali e territoriali;
2. se del caso aderiscono alle Convenzioni attive stipulate da Consip S.p.A.;

3. in assenza dei contratti di cui ai punti 1 e 2, il MEPA mediante invio di Richieste di Offerta a non meno di cinque fornitori, se presenti;

4. l’Albo Fornitori informatizzato dell’INPS.

Per l’espletamento delle procedure centralizzate le Direzioni centrali responsabili del budget di spesa utilizzano gli strumenti informatici disponibili sulla piattaforma e-procurement dell’Istituto, ed in particolare le gare dematerializzate e aste elettroniche, previa autorizzazione della Direzione centrale responsabile di budget di spesa per quanto di competenza.

Le Direzioni regionali sono, pertanto, le sole strutture deputate allo svolgimento delle funzioni di acquisto della Regione e l’interfaccia con le stesse Direzioni centrali responsabili del budget di spesa in materia di approvvigionamenti.
2. Competenze delle Direzioni regionali in materia di acquisti 

Presso le Direzioni regionali sono accentrate le funzioni di approvvigionamento e la gestione delle risorse assegnate per conto delle strutture territoriali afferenti alle Direzioni stesse.
In particolare i Direttori regionali, oltre a svolgere le attività di valutazione e consolidamento della rilevazione dei fabbisogni precedentemente descritte, devono:

· assicurare, nei limiti delle disponibilità finanziarie, le risorse strumentali necessarie alle strutture di riferimento; 

· gestire le risorse assegnate dalle Direzioni centrali responsabili del budget di spesa;

· approvvigionarsi mediante le procedure di acquisizione centralizzate concluse dalle Direzioni centrali responsabili del budget di spesa; 

· concentrare, a livello regionale, le procedure di acquisto delle categorie merceologiche non oggetto di gare centralizzate a livello nazionale;

· svolgere le funzioni di approvvigionamento non concentrabili a livello regionale per conto delle strutture territoriali;

· utilizzare gli strumenti informatizzati messi a disposizione dall’Istituto mediante la piattaforma informatizzata in relazione alla pianificazione e alla gestione delle procedure di acquisto nonché alla gestione contrattuale al controllo e al monitoraggio della spesa e delle attività;

· gestire i fondi a disposizione.
Per l’assolvimento delle funzioni di approvvigionamento che comportano l’espletamento di procedure di valore sia superiore sia inferiore alla soglia comunitaria, le Direzioni regionali utilizzano i seguenti strumenti:

1. contratti centralizzati stipulati dalle Direzioni centrali responsabili del budget di spesa;
2. in assenza dei suddetti contratti, le Convenzioni attive stipulate da Consip S.p.A.;

3. in assenza dei contratti di cui ai punti 1 e 2, il MEPA mediante invio di Richieste di Offerta a non meno di cinque fornitori, se presenti;

4. l’Albo Fornitori informatizzato dell’INPS.

Solo in caso di impossibilità di utilizzo degli strumenti sopra elencati, le Direzioni regionali potranno rivolgersi al libero mercato utilizzando gli strumenti informatici disponibili sulla piattaforma e-procurement dell’Istituto, ed in particolare gare dematerializzate e aste elettroniche, previa autorizzazione della Direzione centrale responsabile di budget di spesa per quanto di competenza.

Le Direzioni regionali sono, pertanto, le sole strutture deputate allo svolgimento delle funzioni di acquisto della Regione e l’interfaccia con le stesse Direzioni centrali responsabili del budget di spesa in materia di approvvigionamenti.
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